
Offener Ganztag an der Deutschorden-Schule 

 

Informationen zum täglichen Ablauf 

Ab 11:50   Ankommen der Kinder nach dem Unterricht 

• Begrüßung, Einteilung in Gruppen (Während der Corona Pandemie nach Klassenstufen) 

12:00 – 13:00 Beaufsichtigtes Mittagessen in drei versetzten Gruppen im  
Mensaraum  

Dazwischen findet freies Spielen und Aktivitäten draußen unter Aufsicht statt. 

13:00   Kinderkonferenz (nicht während Corona) 

Hier sprechen wir gemeinsam über verschiedene Themen wie z.B. Feste, Feiertage, Pläne, 

Freude und Sorgen, Konflikte und Lösungen, Wünsche und Ziele 

13:15   Hausaufgabenzeit (Während der Corona Pandemie nach 

Klassenstufen, sonst eingeteilt nach vom Kind gewählter Aktivität ab 14 Uhr) 

14:00   Arbeitsgemeinschaften (z.B. Kochen, Werken, Kunst, Wald-AG, 

Lese-AG, Wandern, Sport-AG, Fit &Gesund, Bastelangebote, Bewegung draußen/Sporthalle)  

Zu Beginn des Schuljahrs und zum Halbjahr wählt jedes Kind nach 2 Schnupperstunden seine 

Aktivität am Nachmittag selbst aus. Die Wahl ist verbindlich.  

15:20   Gemeinsames Aufräumen 

15:30   Verabschiedung 

Eine Entlassung von Schülerinnen und Schülern vor Ende der Betreuungszeit ist nur aus triftigen 

Gründen um 13 Uhr nach vorheriger schriftlicher Abmeldung bei der Leiterin möglich. Diese 

Abmeldung muss mit Datum, Namen des Kindes und Unterschrift der Eltern sowie der 

entsprechenden Abhol-Uhrzeit (nur um 11:50, 12:35, 13:00 oder 15:30 Uhr möglich) versehen sein. 

Nur dann das Kind früher entlassen.  

Abmeldung vom Mittagessen: Eine Abmeldung vom Mittagessen ist nur Montag bis 8 Uhr für die 

gesamte Woche möglich. 

 

Informationen zur Anmeldung zum „offenen Ganztag“ 

Deine Anmeldung ist verbindlich und gilt für ein Schuljahr. Anmeldungen sind 

im Sekretariat abzugeben, ein Anmeldeformular ist dort zu erhalten. 

Der Ganztag an der Deutschorden-Schule wird von Montag bis Donnerstag 

angeboten. Die Buchung des warmen Mittagessens ist nicht verbindlich 

(Buchung über IServ). Mitgebrachtes Essen wird zusammen mit den anderen 

Schülern zur Mittagszeit im Mensaraum eingenommen. 

Um im „Offenen Ganztag“ ein Platz zu bekommen, musst du dich an 

mindestens 2 Tagen pro Woche anmelden. 
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Im „Offenen Ganztag“ werden Hausschuhe getragen. 

Regeln für ein gutes Zusammensein  

➢ Wir gehen respektvoll miteinander um. Wir lassen einander ausreden und 

sind höflich zueinander. Wir schreien und provozieren einander nicht und 

benutzen keine Schimpfwörter.  

➢ Wenn du etwas nicht möchtest und dich geärgert fühlst, sage es deutlich, 

aber bleibe ruhig. Akzeptiere, wenn ein anderes Kind etwas nicht möchte, 

auch wenn du es vielleicht nicht nachvollziehen kannst.  

➢ Bei grober Missachtung werden die Probleme mit deiner Klassenlehrkraft 

und /oder mit der Schulleitung besprochen. 

 

Weitere Informationen zum allgemeinen Ablauf:  

Ankommen: 

➢ Nach dem Unterricht gehst du zügig in die Räumlichkeiten der Ganztags  

(Gerlachschule) . In der 1. Schulwoche begleitet die Erstklässler eine 

Klassenlehrkraft. 

➢ Du meldest dich bei einer Betreuerin an, wenn du angekommen bist. 

➢ Deine Sachen legst du an deiner Garderobe ab und ziehst deine 

Hausschuhe an. Die Hausschuhe sollst du zum Beginn des Schuljahres 

mitbringen und mit deinem Namen beschriften. Diese bleiben an der 

Garderobe im Ganztag für die Betreuungszeit. 

➢ Höre auf die Mitarbeiter des Ganztages, die für alles deine 

Ansprechpartner sind. Zu den Mitarbeitern gehören die Leiterin des 

Ganztages, die Mitarbeiter und die Lehrerinnen und Lehrer. 

Mittagessen: 

➢ Du wäschst die Hände mit Seife und trocknest sie gründlich ab. 

➢ Du bleibst am Tisch sitzen und isst auch den Nachtisch am Tisch. 

➢ Beim Essen sprichst du nur so laut, dass die anderen Kinder sich noch 

unterhalten können. 

➢ Deinen Teller, Becher und dein Besteck bringst du zum Essenswagen. 

Reste gehören in die vorgesehenen Behälter. 

➢ Deinen Platz hinterlässt du sauber. Wenn du gekleckert hast, wischst du 

deinen Platz mit einem Lappen sauber. 

➢ Den Mensaraum verlässt du zusammen mit den anderen deiner 

Essensgruppe. 
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Hausaufgabenbetreuung: 

➢ In der Hausaufgabenbetreuung arbeitest und sprichst du leise, damit sich 

alle Kinder konzentrieren können. Jedes Kind sitzt an einem eigenen Tisch. 

➢ Wenn du Hilfe brauchst oder fertig bist, bleibst du auf deinem Platz sitzen 

und meldest dich. Du wartest, bis eine Aufsichtsperson Zeit hat dir zu 

helfen.  

➢ Wenn du nur wenig aufhast, lernst du Vokabeln, holst dir ein Arbeitsblatt 

oder ein Buch zum Lesen 

➢ Es ist wichtig, dass du dein Hausaufgabenheft ordentlich führst, damit du 

und auch die Aufsichtsperson weiß, was du tun musst. Selbstverständlich 

hast du alle Arbeitsmaterialien dabei. 

➢ Die Hausaufgabenbetreuung im „offenen Ganztag“ versteht sich nicht als 

Nachhilfe! Zuhause lässt du deshalb die gemachten Aufgaben von deinen 

Eltern auf Richtigkeit und Vollständigkeit kontrollieren. 

 

Arbeitsgemeinschaften etc.: 

➢ Für die Aktivitäten im Freien stehen dir verschiedene Spielgeräte zur 

Verfügung. Du darfst sie benutzen und nach dem Spielen wieder zurück an 

den vorgesehenen Platz bringen. 

➢ Mit Spielsachen gehst du behutsam und sorgfältig um. Falls dir aus 

Versehen etwas kaputt geht, gebe der Betreuungsperson Bescheid. 

➢ Bei mutwilligen Sachbeschädigungen sorgst du für den Ersatz/Reparatur. 

Verabschiedung: 

➢ Bevor du nach Hause gehst, räumst du die Spielsachen auf. Du hinterlässt 

die Räumlichkeiten und Garderobe ordentlich und sauber. 

➢ Du darfst erst nach Hause gehen, wenn du dich bei der Aufsichtsperson 

abgemeldet und verabschiedet hast. 

Alle, die im „offenen Ganztag“ arbeiten freuen uns auf ein schönes und 

erfolgreiches Schuljahr mit dir! 
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Kenntnisnahme Infobrief „Offener Ganztag“ 

Name des Kindes: ________________________________ 

Klasse:  ________________________________ 

Datum:  ________________________________  

 

Unterschrift Kind:                                                 __________________________ 

 

Unterschrift Eltern/ Erziehungsberechtigte(r):__________________________ 

 

 


